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1. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

 

Методическое пособие разработано в помощь преподавателям и научным 

работникам Казанского ГМУ для правильного оформления учебных и научных 

изданий. 

При разработке использованы государственные стандарты: 

 ГОСТ Р 7.0.4-2020 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Издания. Выходные сведения. Общие требования и 

правила оформления; 

 ГОСТ Р 7.0.60-2020 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Издания. Основные виды. Термины и определения; 

 ГОСТ Р 7.0.100-2018 Библиографическая запись. Библиографическое 

описание. Общие требования и правила составления; 

 ГОСТ Р 7.0.53-2007 Издания. Международный стандартный книжный номер. 

Использование и издательское оформление; 

 ГОСТ Р 7.0.1-2003 СИБИД. Издания. Знак охраны авторского права. Общие 

требования и правила оформления; 

 ГОСТ Р 7.0.13-2011 Карточки для каталогов и картотек. Макет 

аннотированной карточки в издании. Общие требования и издательское 

оформление; 

 ГОСТ 7.84-2002 Издания. Обложки и переплеты. Общие требования и правила 

оформления. 

 

2. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

Автор: лицо, создавшее произведение или принимавшее участие в его создании, 

а также учреждение или организация, от имени которых публикуются 

материалы. 

Составитель: физическое лицо, собирающее, систематизирующее и/или 

обрабатывающее какие-либо материалы для включения их в издание. 

Издание: Документ, предназначенный для распространения содержащейся в нем 

информации, прошедший редакционно-издательскую обработку, самостоятельно 

оформленный, имеющий выходные сведения. 

Печатное издание: Издание, представляющее собой копию издательского 

оригинал-макета, тиражируемого способом печатания или тиснения. 

Электронное издание: Электронный документ (группа электронных 

документов), прошедший редакционно-издательскую обработку, 

предназначенный для распространения в неизменном виде, имеющий выходные 

сведения. 

Печатное издание в электронной форме: Электронная копия оригинал-макета, с 

которого осуществлялось или планировалось печатание издания, включая его 

текст, иллюстрации и все элементы оформления. 
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Виды изданий по целевому назначению 

Научное издание: Издание, содержащее результаты теоретических и (или) 

экспериментальных исследований, а также научно подготовленные к публикации 

памятники культуры и исторические документы. 

Учебное издание: Издание, содержащее систематизированные сведения научного 

или прикладного характера, изложенные в форме, удобной для изучения и 

преподавания, и рассчитанное на учащихся разного возраста и ступени обучения. 

Виды изданий по характеру информации 

Монография: Научное или научно-популярное издание, содержащее полное и 

всестороннее исследование одной проблемы или темы и принадлежащее одному 

или нескольким авторам. 

Практическое пособие: Производственно-практическое издание, 

предназначенное для овладения знаниями и навыками при выполнении работы. 

Практическое руководство: Практическое пособие, рассчитанное на 

самостоятельное овладение какими-либо производственными навыками. 

Учебник: Учебное издание, излагающее систематизированное содержание 

учебной дисциплины, ее раздела, части, соответствующее учебной программе. 

Учебное пособие: Учебное издание, дополняющее или заменяющее частично или 

полностью учебник. 

Учебно-методическое пособие: Учебное издание, содержащее материалы по 

методике преподавания, изучения учебной дисциплины, ее раздела, части. 

Рабочая тетрадь: Учебное пособие, имеющее особый дидактический аппарат, 

способствующий самостоятельной работе учащегося над освоением учебного 

предмета. 

Хрестоматия: Учебное издание, содержащее литературно-художественные, 

исторические и иные произведения или отрывки из них, составляющие объект 

изучения учебной дисциплины. 

Практикум: Учебное издание, содержащее практические задания и упражнения, 

способствующие усвоению пройденного. 

Учебная программа: Учебное издание, определяющее содержание, объем, а 

также порядок изучения и преподавания учебной дисциплины, ее раздела, части. 

Обложка издания: покрытие издания, которое содержит ряд его выходных 

сведений и является элементом внешнего оформления издания. 

Титульный лист издания: страница издания, на которой размещают основные 

выходные сведения.  
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3. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ОБЛОЖКИ И ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА 

УЧЕБНЫХ И НАУЧНЫХ ИЗДАНИЙ 

 

3.1. В изданиях, предназначенных для иностранных студентов, сведения на 

обложке, титульном листе, обороте титульного листа приводят на языке основного 

текста издания (например, на английском). 

 

3.2. Сведения об ответственности (организации, ответственной за выпуск 

издания) приводят в верхней части титульного листа или на заменяющем его 

элементе издания (обложке). Сведения о форме собственности или типе 

организации (Акционерное общество, Публичное акционерное общество, 

Федеральное государственное образовательное учреждение высшего образования, 

Federal State Educational Institution of Higher Education и т. п.) не приводят. 

Наименование возглавляющей организации приводят над наименованием 

подчиненной организации или наименованием структурной единицы организации 

(Организация, от имени которой выпускается издание, Факультет, Кафедра, 

Department). 

 

 
 

 
 

3.3. Заглавие печатают на титульном листе или на заменяющем его элементе 

(обложке). 

Для правильного поиска издания не рекомендуют начинать заглавие со слов 

учебно-методическое пособие по дисциплине …, методические указания для … и т. 

п. (manual…, methods handbook…). Эти слова являются сведениями, относящимися 

к заглавию. Их печатают непосредственно после заглавия. 

Название издания в кавычки не ставят. Названия дисциплины, специальности, 

модуля, направления и т. п. ставят в кавычки. 
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Не используют малоинформативные заглавия, состоящие из типовых 

обозначений (например, Каталог, Бюллетень, Научные труды, Ученые записки). 

 

3.4. После заглавия на языке основного текста издания (английском), на 

титульном листе можно привести так называемое параллельное заглавие (перевод 

на русский). 

 

 
 

3.5. Если издание с грифом, гриф приводят только на титульном листе. 

 

 
 

3.6. Сведения о переиздании (2-е издание, исправленное и дополненное) 

приводят только на титульном листе. 

 

 
 

3.7. Лица, участвующие в создании издания, должны соответствовать 

написанию на обложке, титульном листе, обороте титульного листа и концевой 

титульной странице (то есть они должны быть либо авторами, либо 

составителями).  
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3.7.1. Если авторов не более 3-х, их инициалы и фамилии указывают на 

титульном листе или на заменяющем его элементе (обложке) перед заглавием. 

 

 
 

3.7.2. Если авторов четыре и более, то их имена приводят на обороте 

титульного листа. 

 
 

3.7.3. В библиографическом описании на обороте титульного листа сведения 

об ответственности (организации, ответственной за выпуск издания) за косой 

чертой приводят в следующей последовательности:  

- при наличии автора (-ов)  

/ Т. Г. Маланичева, Н. В. Зиатдинова ; Казанский государственный 

медицинский университет Министерства здравоохранения Российской Федерации 

- при наличии составителя (-ей) 

/ Казанский государственный медицинский университет Министерства 

здравоохранения Российской Федерации ; составители: М. Н. Максимова, Э. Н. 

Утеева 

 

3.7.4. При наличии пяти и более авторов в библиографическом описании 

издания, находящемся на обороте титульного листа, за косой чертой перечисляют 

имена первых трех и в квадратных скобках ставят сокращение [и др.], [et al.] 
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3.7.5. Имена составителей приводят на обороте титульного листа. 

Если составителей не более двух, то в библиографическом описании, 

находящемся на обороте титульного листа, за косой чертой перечисляют имена 

всех составителей. 

 

 
 

3.7.6. При наличии трех и более составителей в библиографическом описании 

издания, находящемся на обороте титульного листа, за косой чертой приводят имя 

первого составителя и ставят сокращение [и др.].  

Имена редакторов, как и составителей, приводят на обороте титульного листа. 

Имена редакторов перечисляют после составителей по тем же правилам: 

 

 
 

3.8. Перед именами авторов или составителей на обороте титульного листа 

приводят слова «Авторы», «Authors», «Авторский коллектив», «Составители», 

«Compilers» и т. п. 

Не используют такие словосочетания, как «автор-составитель», «редактор-

составитель». 
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3.9. Имена авторов, либо составителей в библиографическом описании 

издания за косой чертой указывают в той последовательности, в какой они указаны 

на титульном листе или обороте титульного листа. 

 

 

3.10. Имена рецензентов указывают на обороте титульного листа после 

авторов или составителей. 

 

 
 

3.11. Выходные данные (город, издательство, год издания) пишут без знаков 

препинания. Для неопубликованных документов сведения об издательстве не 

приводят. 

 

         
 

3.12. Классификационные индексы (УДК, ББК) и авторский знак проставляют 

в Научной библиотеке Казанского ГМУ (каб. 207 или по эл. почте 

lib_sbo@kazangmu.ru). 

В русскоязычных изданиях приводят сначала УДК, ниже ББК и под первой 

цифрой ББК ставят авторский знак. 

mailto:lib_sbo@kazangmu.ru
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В изданиях, предназначенных для иностранных студентов, приводят только 

индекс УДК с предшествующей аббревиатурой UDC. ББК и авторский знак не 

ставят. 

 

        
 

3.13. Международный стандартный книжный номер (ISBN) указывают в 

левом нижнем углу оборота титульного листа. 

Учебным планам и программам, методическим материалам, предназначенным 

для распространения среди учащихся данного учебного заведения, ISBN  

не присваивают. 

 

3.14. Сведения об авторском праве ставят в правом нижнем углу оборота 

титульного листа. Язык элементов знака охраны авторского права совпадает с 

языком выходных сведений издания. 

Знак охраны авторского права состоит из знака ©, наименования объекта 

защиты права, имени правообладателя и цифрового обозначения года первого 

опубликования произведения (без слова «год» или сокращения «г.»). 

 

 
 

3.15. Сведения об ответственности, об авторе (-ах), заглавии, сведениях, 

относящихся к заглавию, выходных данных приводят на титульном листе или на 

заменяющем его элементе издания (обложке). 
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4. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ КОНЦЕВОЙ ТИТУЛЬНОЙ СТРАНИЦЫ 

УЧЕБНЫХ И НАУЧНЫХ ИЗДАНИЙ 

 

4.1. В изданиях, предназначенных для иностранных студентов, сведения на 

концевой титульной странице приводят на языке основного текста издания 

(например, на английском). 

 

4.2. У издания обязательно должна быть концевая титульная страница с 

надвыпускными данными: 

 

4.2.1. В начале концевой титульной страницы приводят вид издания по 

целевому назначению (монография, учебное пособие, научное издание). 

 

4.2.2. Затем указывают полную форму имени авторов (фамилию, имя, отчество 

с расшифровкой инициалов). Если авторов не более трех, то приводят имена всех 

авторов перед заглавием издания. Если авторов четыре и более, то приводят имена 

первых трех авторов с добавлением слов «и др.» (и другие) также перед заглавием 

издания. 

 

4.2.3. Заглавие должно соответствовать форме, указанной на обложке и 

титульном листе издания. 

 

4.2.4. Имена составителей приводят после заглавия также с расшифровкой 

инициалов. Если составителей не более трех, то приводят имена всех составителей. 

Если составителей четыре и более, то приводят имена первых трех составителей с 

добавлением слов «и др.» (и другие). 
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4.3. Сведения о лицах, осуществляющих предпечатную подготовку издания 

(корректоре, техническом редакторе и. т. п.), указывают после составителей перед 

отметкой типографии (выпускными данными). 

 

4.4. Надвыпускные данные помещают перед выпускными данными издания 

на концевой титульной странице или на заменяющем ее элементе издания 

(обложке). 
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ПРИЛОЖЕНИЕ  

Примеры оформления выходных сведений на титульной странице, обороте 

титульного листа, концевой титульной странице издания 

 

Один-три автора 

 

Обложка Титульный лист 
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Оборот титульного листа Концевая титульная страница 
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Четыре и более авторов 

 

Обложка Титульный лист 
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Оборот титульного листа Концевая титульная страница 
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Один-два составителя 

 

Обложка Титульный лист 

  
Оборот титульного листа Концевая титульная страница 
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Три и более составителей 

 

Обложка Титульный лист 

  
Оборот титульного листа Концевая титульная страница 
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Требования к оформлению обложки, титульного листа и  

концевой титульной страницы учебных и научных изданий 

 

 

Чернуха Юлия Владимировна 

Пинус Полина Борисовна 

 

Под редакцией Семёнычевой Светланы Александровны 

 

 


